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Syllabus - Chapter - 4  

Spreadsheet (Libreoffice Calc) 
Elements of Spread Sheet, Creating of Spread Sheet, Concept of Cell Address 
[Row and Column] and selecting a Cell, Entering Data [text, number, date] in 
Cells, Page Setup, Printing of Sheet, Saving Spreadsheet, Opening and Closing, 
Manipulation of Cells & Sheet, Modifying / Editing Cell Content , Formatting Cell 
(Font, Alignment, Style ), Cut, Copy, Paste & Paste Special, Changing Cell Height 
and Width,  Inserting and Deleting Rows, Column, AutoFill, Sorting & Filtering, 
Freezing panes, Formulas, Functions and Charts, Using Formulas for Numbers 
(Addition,  Subtraction, Multiplication & Division), AutoSum, Functions (Sum, 
Count, MAX, MIN, AVERAGE),Sort, Filter, Charts (Bar, Column, Pie, Line).   

 

Sreadsheet (Libreoffice Calc) Most Important Questions 

 

Q. 1. LibreOffice Calc व िंडो को ओपन करन ेकी शॉर्टकर् क िं जी क्या होती ह?ै 

a) Ctrl + Shift + O  b) Ctrl + O 
c) Shift + O   d) None     Ans: b 
 

Q. 2. Calc में ककतन ेरो और कॉलम होत ेहैं? 

a) 1048576 और 1024  b) 1024 और 1048576 

c) 1048576 और 16384  d) 16384 और 1048576 Ans: a 

 

Q. 3. ललब्रा ऑकिस में Calc में अलिकतम कॉलम का नाम ह ै? 

a) AMJ  b) XFD  c) AJS  d) उपरोक्त में से कोई नहीं 

Ans: a 
 

Q. 4. Libreoffice Calc and Excel डेर् और र्ाइम की शॉर्टकर् की क्या होती ह?ै  

a) Ctrl + ;  b) Ctrl + Shift + : c) A & B both    d) None 
Ans: c 
 

Q. 5. Calc में अलिकतम  कटशीर् ककतनी होती ह?ै 

a) 10000  b) 1000  b) 5000 d) 255  Ans: a 
 

Q. 6. =product(5,2) का मान क्या होगा ? 

a) 10   b) 3  c) 7  d) 1    Ans: a 
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Q. 7. Libreoffice Calc अलिकतम zoom नहीं कर सकत े? 

a) 200   b) 300   c) 400  d) 500  
Ans: d 

 

Q. 8. Libreoffice शीर् को Save as करन ेकी शॉर्टकर् Key क्या ह ै? 

a) Ctrl + Shift + F  b) Ctrl + Shift + S 
c) Ctrl + F2 ....Ans  d) None     Ans: b 
 

Q. 9. Libreoffice Calc में Select All करन ेकी शॉर्टकर् क िं जी क्या होती ह ै 

a) Ctrl + A    b) Ctrl+ Shift + A 
c) Ctrl + Shift + Space  d) None     Ans: b 
 

Q. 10. Calc मैं Cell की अलिकतम ऊिं चाई होती ह?ै 

a) 0.45 each   b) 0.45 cm 
c) 1.25 inch    d) 1.25cm     Ans: c 
 

Q. 11. ललब्र ेऑकिस Calc में क ल ककतन ेRow होत ेहैं? 

a) 1,048,576  b) 1024 c) 16,384  d) None Ans: a 
 

Q. 12. Libreoffice Calc में ककतनी सीर् बना सकती हैं? 

a) 32000  b) 48000  c) 60000  d) 10000 
Ans: d 
 

Q. 13. Libreoffice Calc में सेल िॉमरे् डायलॉग बॉक्स ओपन करन ेकी शॉर्टकर् क िं जी क्या 

होती ह?ै 

a) Ctrl + 4  b) Ctrl + 3  c) Ctrl + 2  d) Ctrl + 1 
Ans: d 
 

Q. 14. Libreoffice Calc में स परलरिप्र् करन ेकी शॉर्टकर् क िं जी बताइए? 

a) Ctrl + Shift + B b) Ctrl + Shift + P c) Ctrl + Shift + + 

d) इनमें से कोई नहीं  

Ans: b 

 

Q. 15. LibreOffice Calc or Writer में Clear Format की शॉर्टकर् क िं जी बताइए? 

a) Ctrl + C  b) Ctrl + M c) Ctrl + Shift + M d) None 
Ans: b 
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Q. 16. Libreoffice Calc में ककतन ेChart होत ेहैं? 

a) 5   b) 7   c) 10   d) 13  Ans: c 
 

Q. 17. ललब्रा ऑकिस Calc में नया पेज खोलन ेकी शॉर्टकर् क िं जी क्या होती ह?ै 

a) Ctrl + N b) Ctrl + M c) Shift + N d) Ctrl + Shift + N 
Ans: a 
 

Q. 18. ललब्र ेऑकिस Calc में अिंलतम सेल का नाम क्या होता ह?ै 

a) AJD1 b) AMJ1  c) ANM1  d) All of these 
Ans: b 
 

Q. 19. ललब्र ेऑकिस Calc में Column के नाम ह?ै 

a) A1, B1, C1  b) A,B,C  c) 1,2,3   d) None of these 
Ans: b 
 

Q. 20. ललब्र ेऑकिस Calc में निंबर ककस लाइन में होता ह?ै 

a) Right  b) Left  c) Center  d) Top  Ans: a 
 

Q. 21. LibreOffice में Cell की एक पिंलक्त के चयन के ललए कौनसी शॉर्टकर् क िं जी इरतेमाल 

की जाएगी? 

a) Ctrl + Space   b) Shift + Space 
c) Alt + Space   d) None     Ans: b 
 

 

Q. 22. ललब्र ेऑकिस Calc में सभी कॉलम की सिंख्या ककतनी होती ह?ै 

a) 1024  b) 1048576  c) 16384  d) None 
Ans: a 
 

Q. 23. ललब्रा ऑकिस Calc में अिंलतम एलडर् सेल में जान ेकी शॉर्टकर् क िं जी क्या होती ह?ै 

a) Alt + Ctrl + O  b) Ctrl + End 
c) Ctrl + Home   d) Nota     Ans: b 
 

Q. 24. ललब्रा ऑकिस Calc में A1+A2 का मान ककतना होता ह?ै 

a) 5   b) 0  c) 1  d) ###   Ans: b 
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Q. 25. यकि ललब्रा ऑकिस Calc में 3+4+*5 का मान 23 होगा तो (3+4)*5 का मान ककतना 

होगा? 

a) 35  b) 60  c) 23  d) 45  Ans: a 
 

Q. 26. ललब्र ेऑकिस Calc में सेल ऐड करन ेकी शॉर्टकर् क िं जी क्या ह?ै 

a) Ctrl + +  b) Ctrl + -  c) Ctrl + :  d) None Ans: a 
 

Q. 27. ललब्र ेऑकिस कालक में अिंलतम एलक्र्  सेल पर जान ेकी शॉर्टकर् क िं जी क्या होती ह?ै 

a) Ctrl + Page Down  b) Ctrl + End 
c) Alt + End    d) Ctrl + Down arrow Ans: b 
 

Q. 28. ललब्रा ऑकिस Calc में A1+A2 का मान ककतना होता ह?ै 

a) 2   b) 1  c) #NAME?  d) 0  Ans: d 
 

Q. 29. ललब्र ेऑकिस Calc में अलिकतम जूम ककतना होता ह?ै 

a) 300%  b) 3000%  c) 400%  d) 600% Ans: c 
 

Q. 30. ललब्र ेऑकिस Calc के Cell की Width को बढान ेके ललए _______ शॉर्टकर् क िं जी का 

इरतमेाल ककया जाता ह?ै 

a) Alt + Left Arrow   b) Alt + Right Arrow 
c) Ctrl + Right Arrow  d) None    Ans: b 
 

Q. 31. ललब्र ेऑकिस में Cell की एक पिंलक्त के चयन के ललए कौन स ेशॉर्टकर् क िं जी का 

इरतमेाल ककया जाएगा? 

a) Ctrl + Space   b) Shift + Space 
c) Alt + Space   d) None     Ans: b 
 

Q. 32. Libreoffice Calc में Cell की ऊिं चाई ककतनी होती ह?ै 

a) 0.89   b) 0.18 c) 5  d) 6.62  Ans: b 
 

Q. 33. LibreOffice Calc में Readymade Sheet को क्या कहत ेहैं? 

a) Spread sheet  b) Template 
c) Bank sheet   d) None     Ans: b 
 

Q. 34. ललब्र ेऑकिस Calc में Chart की सिंख्या ककतनी होती ह?ै 

a) 10  b) 8  c) 15  d) None   Ans: a 
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Q. 35. LibreOffice Calc में A Chart क्या होता ह?ै 

a) Bubble  b) Balun  c) Hollow  d) Circle  Ans: a 
 

Q. 36. LibreOffice Calc में ककसी सेल की Width को बढान ेके ललए कौन स ेशॉर्टकर् क िं जी 

का इरतमेाल ककया जाएगा? 

a) Alt + left arrow   b) Alt + right arrow 
c) Ctrl + right arrow   d) None     Ans: b 
 

Q. 37. LibreOffice Calc में कॉलम की चौडाई ककतनी होती ह?ै 

a) 0.18  b) 0.89 c) 1.14  d) 3.0   Ans: b 
 

Q. 38. LibreOffice में  ो सतू्र जो "A1 की सामग्री का 16% किखाता ह?ै 

a) =A1*16% b) =A1%16 c) =a1#16% d) A1%16  Ans: a 
 

Q. 39. LibreOffice Calc में प्रथम कॉलम पर आन ेके ललए ककस क िं जी का उपयोग होता ह?ै 

a) Home  b) Ctrl + Home  c) Alt + Home  d) None  
Ans: b) 
 

Q. 40. LibreOffice Calc में नई िाइल खोलन ेकी शॉर्टकर् क िं जी क्या होती ह?ै 

a) Ctrl + N  b) Ctrl + M c) Ctrl + Shift + N d) None 
Ans: a 
 

Q. 41. LibreOffice Calc में Cell Select के ललए ककसका उपयोग ककया जाता ह?ै 

a) Ctrl + +    b) Ctrl + Space 
c) Shift + Space  d) Ctrl + $    Ans: a 
 

Q. 42. LibreOffice Calc का अन्य नाम क्या ह?ै 

a) Spreadsheet  b) Workbook 
c) Worksheet   d) Sheet    Ans: a 

 

Q. 43. LibreOffice Calc में मेल मजट ल कल्प क्या ह?ै 

a) ककसी को बनाए हुए िाइल को मेल करन ेके ललए 

b) कई लोगों को मेल करने के ललए इसका इरतेमाल करते हैं 

c) िो मेल को आपस में मजट करन ेके ललए करते हैं 

d) इनमें से कोई नहीं       Ans: b 
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Q. 44. LibreOffice Calc में क ल ककतन ेकॉलम होत ेहैं? 

a) 1000  b) 10000  c) 1024  d) 1048576 Ans: c 
 

Q. 45. LibreOffice Calc में अिंलतम कॉलम पर जान ेके ललए कौन स ेकीबोडट शॉर्टकर् क िं जी 

िबानी पडती ह?ै 

a) Ctrl + Enter   b) Ctrl + Enter 
c) Ctrl + Right Arrow d) Shift + Right Arrow   Ans: c 
 

Q. 46. LibreOffice Calc में पी ॉर् रे्बल का ल कल्प ककस मेन्य  में लमलता ह?ै 

a) Tools  b) View  c) Data  d) Format  Ans: c 
 

Q. 47. LibreOffice calc  प्रोग्राम में Zoom कम ज्यािा करन ेका ल कल्प कहािं पर Show 

होता ह?ै 

a) Task bar  b) Status bar    c) Formating bar  d) None 
Ans: b 
 

Q. 48. Libreoffice Calc में कॉलम को ककसके द्वारा Fix ककया जाता ह?ै ताकक  ह अपन े

रथान स ेइिर उिर ना हो। 

a) Freeze column  b) Freeze sheet 

c) Freez cell   d) किक्स नहीं ककया जा सकता।  Ans: a 

 

Q. 49. ललब्र ेऑकिस Calc  में Row का आलखरी पता क्या हो सकता ह?ै 

a) BFD  b) XLS  c) AMJ  d) XFD  Ans: c 
 

Q. 50. LibreOffice Calc में ककसी सेल में  तटमान समय प्रल ष्ट करन ेकी शॉर्टकर् क िं जी क्या 

ह?ै 

a) Ctrl + ;  b) Ctrl + Shift + ; c) Shift + ; d) Alt + Shift + ; 
Ans: b 
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